swisscom

Préparatifs pour la révision

Description Restreinte Normale
Bilan

Généralités

Bilan solde brut (SIZNE)........eeevciiieiiiee e ] ]
Lot de comptes grand lIVre......c..eeeeciieiinciieeciee e ] ]
ACTIFS

Caisses

ReleVés des aVoirs EN CAISSE..........evveeueerereeeeeeseesseeeseseessessesesseseseesseesnes ] ]
Journaux de caisses, justificatifs SEParés.......cccccvvveeeiiciee e, ] ]

Avoirs postaux
Relevés de compte (visés, év. journaux de rapprochement avec ] ]
explication des diffErences) .......cccecveecieeiieeccee e

Avoirs bancaires

Relevés de compte (visés, év. journaux de rapprochement avec ] ]
explication des diffErences) .......cocoecveeeiievieecee e

Arrétés de compte (trimestre, SEMESLIe) ....cceeevcvvveeeiiiee e [] []
WIR

Relevés de compte (visés, év. journaux de rapprochement avec ] ]
explication des diffErenCes) .....cccvveeieciieiiiiiiee e

Remises

ESCOMIPEE i ] ]
Créances résultant de livraisons et de prestations

Liste PO a la date de cloture et a la date de révision.........cccccveeeveerveenee. [] ]
Rapprochement avec le grand lIVre ......cccveeveiieiiicieeeccee e ] ]
Liste de débiteurs COMPromis.......ccccueeeeiiieeeiiiee e e e L] L]
Attestations de solde / Rapprochement du solde (aprés contact avec ]
I'0rgane de FEVISION).......ccccuiie i ittt ettt

Ducroire

(6] Lol U] £SO OO PP L] L]
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Description Restreinte Normale

Autres créances

RECAPIEUIALIFS ...ttt sttt ] ]
Remboursement de I'impot anticipé (détails) ......cocvevveeeevvereeeeereieeerenne [] []
Créances envers des entreprises proches et des actionnaires

AEESEALIONS AE SOIAE .ttt ettt ettt et et e e e e e eseeenas ] ]
GATANTIES ...ttt ettt ettt et sttt et s et e e et st st sese et st tennan s [] []
CONTFALS A PIBL cuvuvveeieeeeeeeeeeeeeeteteee ettt ettt teae et esese et et esese e s [] []

Marchandises en stock
Instructions relatives a l'inventaire pour saisie physique du stock de

MAICRANAISES ...ttt ettt ettt s st st e s st saene e s seenas [] []
Inventaires / ListeS ManUSCIItES. ......ooveveveveeevererereeeeeeeteseeeeessesesesesesesenens [] []
INVENTAIre INFOrMAtiGUE .....ovveeeeeceeeeeeeeeeeeeeee ettt [] []

Comptes de régularisation actifs

Liste, copies de JUSTIFICAtIFS .........oeveeereereeeeece e [] []
Préts

COPIES AES CONLIALS ...ttt ettt ettt s ns ] ]
GATANTIES ...ttt ettt et et e et et st et ees et se et et e e et st eeeen s s [] []
ALtestations de SOIAE ......c.cveveveveeeeeeeeeeeteeeee ettt ns [] []

Actifs immobilisés divers
Immobilisations, acquisitions / cessions, amortissements.........c.............
Fichier / comptabilité des immobilisations...........ccoveevveveeceeeeecree e,

L0
L0

Machines / Mobilier / Installations / Equipement informatique /

Véhicules

Acquisitions / Cessions, amortissements, fichier des immobilisations .... [] []
Titres

Registre / Relevés de dépots / Achats, VeNtes...........cceeevveeeeeeceeeeeenenenns ] ]
Participations

Tableau des titres de partiCipation ...........ceceeveveveeereeseeeeeeeeeree e [] []
DiVIdENdeS ENCAISSEMENT......veveeeeeeeeeeeeeeereeteeeeeeeeeteree e eeeereeeseeeeeeeeenenes ] ]
PASSIFS

Dettes résultant de livraisons et de prestations

LISEE OP CrETILEUIS ...veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeer et eae et eeeeeeseeeseeeseeeseaeeeereseenenes ] ]
Autre preuve relative aux CrEdItEUIS .........cuoviveueieeeeeeeeeeeeeee s [] []
Rapprochement avec le grand liVre .........ccveveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e [] []
Créditeurs AU NOUVE] EXEICICE. ...vveeieeeeeeeeeeeeeee et eeee e et e eeee et eeenenans [] []
AEESEALIONS AE SOIUE 1.ttt ettt et et et ese e eeeeenas ] ]
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Description Restreinte Normale

Autres passifs courants

RECAPIEUIALIFS ...ttt ] ]
Décomptes TVA (décomptes trimestriels) .........cceeveeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeennns [] []
Rapprochement TVA (@NNUEIEMENT) w...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e []
Dettes bancaires

VOIT AVOITS DANCAITES.......vveiieececeeeeeeeeeeee ettt ettt es [] []
Postes comptes de régularisation passifs

Liste, copies de justificatifs de type TA ....coeeeeeeveeeeeeeeeeeeeee s [] []
Dettes de prét

LISEE 1.vveveeeeeretetee e et tetese et et et ete s et et et ese et et et ese e et et et eae s et et et ene st et et ene e e etenens [] []
COMEIALS .ttt et e et e e et et e s et et et eseseseeseseseseeseseseseasenassseseananans [] []
AEESEALIONS AE SOIAE .ottt ettt et et ese s eeeneenas ]
Provisions

Récapitulatif / REMANIEMENT ........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e [] []
BASES 08 CAICUL veeiereieeeee ettt ettt ettt et et e et e es et ene et enenes ] ]
Capital-actions

=X (=T Lo Ao 4 T [] []
Réserves légales, réserves facultatives, autres réserves, bénéfice

reporté

Procés-verbal de I'assemblée générale / Procés-verbal du conseil de

FONMAATION ...ttt ettt ettt e et e s e et e ae s st eseseannans [] []
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Compte de profits et pertes

PRODUITS d’exploitation
LISEE SOIAE DIUL ..ttt e ettt ettt et eae e eseeeeseaeeeereeesaennan ] ]

Vente de marchandises
CONLrats dE VENTE ...uiii ettt e st e e s bree e snes [] []

Autres produits, produit du capital, produit d’exploitation extraordinaire

EXPIICATIONS. ...ttt ettt sttt ettt e st eaere s [] []

CHARGES d’exploitation

Achat de marchandises
(00e] 1) 1 =1 K3 c =T o =) PO UT

[
[

Charges de personnel

DECOMPLE AVS....eoieeeieiieeeeeee ettt ettt ettt s et st et s st seas st st etese s st esesaneaes ] ]
DECOMPLE SUVA ...ttt ettt sttt st n st st ne s [] []
Rapprochement avec la comptabilité financiere ..........ceeeeeeveeeveeeeeeveeennes [] []
LiStES @ SAlAIIES VISEES .....v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeetee e eeees e eenet e et et e s eseseseseeaes [] []

Charges de locaux
(0] o) {1 £e (SR [oTor=Y o] o HR

[
[

Dépenses en capital
Attestation fiscale / ReleVE des iNtEIALS ....c..oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeenene ] ]

Entretien d’installations
CONrats A& MAINTENANCE ....vveeeeeeeeeeeeeeee et e eeet et et e e e eees e eeeseseeeaens [] []

Charges flotte de véhicules

CONIOIE @S VENICUIES ...ttt [] []
Amortissements

Récapitulatifs, év. en rapport avec les immobilisations corporelles ................ ] ]
Assurances

Polices / QUIttaNCeSs des PriMES.......c.ceueureeveverereeeeseereeeeeeeteseseesseeseeesseeseaeans [] []

Charges liées aux ventes
CONAtS PUBIICIEAIIES ...ttt ettt [] []

Charges d’exploitation extraordinaires

0o LT AT 13 L3O ] ]
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Description Restreinte Normale
Impots

DECIAration A IMPOTLS ......c.cvevieeececeeeeeeeeeeeeeee et es s eseneees [] []
Communiqué relatif a I’estimation / taXation............ceceeveevereereeeeseeeeeeeeenenens ] ]
JUSEIfiCatifs de PAIEMENT .....vveeeiieeceeeee ettt [] []

Facture extraordinaire
Dissolution/Constitution de provisions / RESEIVES.........cccceeeeveeecrveeceeeccveeennenn.
Informations sur la modification des réserves latentes .........cccvevvvvvveeveeeeeenenns

L0
L0
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Description Restreinte Normale

Annexe

Cautionnements, garanties et constitutions de gages en faveur de tiers
Données de contrats et de confirmations bancaires.........cccccceeeevevnveeieeeeieninnnn, ] ]

Actifs engagés et actifs sous réserve de propriété
Contrats bancaires et contrats de vente avec pacte de réserve de propriété . [] []

Dettes résultant de leasing
Contrats de leasing et attestations de solde des sociétés de leasing............... [] []

Valeurs d’assurance-incendie des immobilisations corporelles
Polices d’assurance et factures de Primes...........oceeveeereeeeeeeeeeeeseeeeesesseseeeas ] ]

Engagements envers des institutions de prévoyance
Relevé de compte ou attestations de solde de la caisse de pensions / des
CAISSES @ PENSION ...ttt ettt ettt e sttt ettt etesesetesetesasenenananas [] []

Emprunts obligataires émis
Montant, taux d’intérét et échéance des différents emprunts...........ccocu...... [] []

Participations
Entreprise, siege, but, capital, pourcentage de participation des différentes
PAMICIPATIONS ...ttt ettt ettt sttt e et et s et e s ee st e e e s et eaeneneaes [] []

Réserves de remplacement dissoutes et réserves latentes
Données relatives au montant et aux objets pour lesquels des réserves
[atENTES ONt ELE AISSOULES......vveveieieceeeeeieee ettt ettt et aes [] []

Revalorisations
Données sur le montant et I'objet revalorisé ...........cceveeevecececenseesnnenes [] []

Actions propres
Date, nombre, type d’actions et prix payé par transaction .........cccccoeecvveeennnen. [] []

Augmentation autorisée et conditionnelle du capital
Part non utilisée du capital AUEMENTE ..........cucveuiiveieeecieeeeee s ] ]

Evaluation des risques
Données sur I'examen d’évaluation des risques (documentation) ..................
Autorisation par le Conseil d’administration/de fondation (procés-verbal)....

0]
0]
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SCI

Cadre controlé
Prescriptions du Conseil d’administration/de fondation (documentation) ..... ]

Documentation des processus
Description des processus (texte, diagramme de flux ou autres
FEPIESENTATIONS) c..vivieieeieeieieieeceetec ettt ettt sttt ettt ettt r e et eaeneseaes ]

Controles du management
Documentation des contrdles ultérieurs effectués .........cocvvvrrvrvereeeeervererennnns []

Information et communication
Documentation sur les rapports présentés au Conseil d’administration..........
Prise de position du Conseil d’administration concernant le SCI .....................

L0
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